会计学教研室工作职责

第一 ，稳定教学秩序，做好组织教学工作

l、按教学计划具体组织落实本门类课程的教学任务。

2、组织教师制订教学工作计划、编排好教学日历和备课讲课以及相互听课、观摩研讨、教学检查考核、教学总结改进等环节，保证教学工作的正常开展。

3、抓好实验室建设和教学资料收集积累工作，不断充实完善教学设备和改进教学手段。

4、抓好课程考核工作，积极进行试题库建设，逐步建立科学规范的考试制度。
5、搞好教学档案的建设，积累、整理、保存好下列档案资料：(1)院学院下发的关于教学工作的文件；(2)本室工作计划及课程教学活动计划；(3)课程教学大纲；(4)课程的基本理论、基本知识、基本技能训练的内容、要求及实施方案；(5)教学日历及备课资料；(6)教学研究研讨记录及资料；(7)教学检查分析、总结材料：(8)师资培养计划、实施、总结材料；(9)科研学术交流及教师个人的科研成果材料；（10）实验室建设及资料建设材料：（11）试题汇集和试题库建设资料；（12）本教研室组织活动的资料；（13）其他有关资料。

第二 ，抓好教学研究和课程建设，不断提高教学质量

l、组织本教研室教师学习教育理论，开展教学研究；帮助教师从理论和实践的结合上不断提高教育思想水平。

2、按照校、学院关于课程建设及评估的安排主动抓好课程建设的各项工作，尤其要突出抓好教材建设，选用或编写高质量的教材，不断提高教学质量。

3、积极开展教学改革实验。根据高等教育改革和社会发展的要求，积极改革本课程的教学，包括内容的取舍、加深、加宽，方法的改革，手段的更新等，以开拓学生的思路，培养学生良好的治学品格，加强对社会的适应性。

第三 ，组织开展科学研究活动，不断提高总体的学术水平

1、制订本教研室的科研学术活动计划，在调动个人科研积极性的基础上，注意激励和发挥本教研室集体力量，抓好本学科的重点研究项目，着眼提高本教研室总体的科研学术水平，以促进教学质量的不断提高。

2、在积极开展专业学科研究的同时，要注意加强教学研究，以促进学生质量的全面提高。

第四 组织教师政治学习和业务进修，搞好师资队伍建设，不断提高教师的政治素质和业务素质

1、认真组织教师学习马列主义毛泽东思想、邓小平理论，了解时事政策，加强教师职务责任感，激励教师管教管导，提高其教书育人的主动积极性，发挥教师表率作用。

     2、根据院、学院计划，制订和认真实施师资培养规划，组织好教师的业务进修、学术研究活动，建设好一支适应教育改革需要的高质量的教师队伍。

3、注重抓好青年教师的培养。一是政治思想上要积极教育引导，安排好青年教师下基层锻炼的计划和活动，抓好经常性的政治学习和思想工作；二是业务上要大胆放手，严格要求,加强指导，要配备有丰富教育经验的中老年教师作青年教师的导师，全面关心，促进青年教师成长，三是对中年教师，确定其学科的主攻方向，通过科研来提高其业务水平。

